ZARZADZENIE NR 560/13
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 18 grudnia 2013 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie szczegélowego zakresu zadan realizowanych przez
jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin

Na podstawie § 58 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin stanowiacego
Zalacznik do Zarzadzenia Nr 96/12 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 1 marca 2012 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin ( zm. Zarzadzenie
Nr361/12 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 30 lipca 2012 r., Zarzadzenie Nr 131/13
Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 26 marca 2013r., Zarzadzenie Nr458/13 Prezydenta
Miasta Szczecin z dnia 28 pazdziernika 2013 r., Zarzadzenie Nr 474/13 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 5 listopada 2013 r. ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W szczegblowym zakresie zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne
Urzedu Miasta Szczecin stanowiagcym zalacznik do Zarzadzenia Nr 202/12 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 2 maja 2012 r. w sprawie szczegdtowego zakresu zadan realizowanych przez
jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 381/12 Prezydenta
Miasta Szczecin z dnia 16 sierpnia 2012 r., Zarzadzenie Nr 147/13 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 5 kwietnia 2013 r., Zarzadzenie Nr 205/13 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia
16 maja 2013 r.) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

Hw§l:
a) ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem patronatow Prezydenta Miasta
oraz mecenatow Miasta Szczecin nad wydarzeniami, projektami, przedsigwzigciami
oraz publikacjami w celu podkreslenia ich szczegolnego charakteru.”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. W zakresie realizacji programdow wspolpracy migdzynarodowej oraz obstugi
kontaktéw zagranicznych Miasta:

1) inicjowanie oraz koordynowanie dziatan zwiazanych zrozwojem wspoOtpracy
migdzynarodowej,

2) przygotowywanie projektow dokumentow zwiazanych ze wspolpraca zagraniczna
Miasta,

3) wspotpraca z organizacjami migdzynarodowymi oraz miastami partnerskimi,

4) kreowanie  wizerunku  Szczecina jako aktywnego osrodka  wspotpracy
migdzynarodowej,w tym na pograniczu polsko - niemieckim,

5) realizacja projektéw oraz programow wspolpracy proeuropejskiej, w tym :

a) prowadzenie Punktu Kontaktowego dla obywateli polskich i niemieckich na
obszarze pogranicza:

- ustugi doradztwa dla obcokrajowcoOw w zakresie spraw nalezacych do
zadan Urzedu,

- wspolpraca z blizniaczym Punktem w Loecknitz,

b) prowadzenie Centrum Ustugowo Doradczego Euroregionu Pomerania :
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- ustugi doradztwa dla obcokrajowcow w zakresie spraw zwigzanych
z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej na terenie Gminy Miasto
Szczecin,

- udzial 1 organizacja targow, seminariow 1 gietd kooperacyjnych,
6) prowadzenie Sekretariatu Euroregionu Pomerania,

7) inicjowanie, koordynowanie 1prowadzenie spraw zwiazanych ztworzeniem
obszaru metropolitalnego,

8) monitoring, realizacja i promocja projektow regionalnych, wspdlny marketing gmin
jako dogodnych os$rodkéw lokalizacji przedsigbiorstw, instytucji bankowych,
ubezpieczeniowych i posrednictwa finansowego,

9) opiniowanie wnioskdw na wyjazd sluzbowy za granicg oraz przyjazd delegacji
zagranicznych,

10) organizowanie wyjazdow zagranicznych przedstawicieli Miasta,

11) prowadzenie rejestru wnioskéw 1 sprawozdan z wyjazdéw zagranicznych oraz
pobytu delegacji zagranicznych,

12) ewidencjonowanie =~ wydatkéw zwiazanych ze stuzbowymi delegacjami
zagranicznymi, planowanie i prognozowanie wydatkow w tym zakresie,

13) opracowywanie rocznych planow wspotpracy migdzynarodowej oraz zwigzanych
z tym kosztow,

14) koordynowanie dziatan 1 prowadzenie dokumentacji prawno - organizacyjnej
zwiazkow migdzynarodowych, ktorych Miasto jest cztonkiem,

15) thumaczenie korespondencji obcojezycznej wplywajacej 1wychodzace; od
Prezydenta Miasta, Zastgpcow Prezydenta, Sekretarza i Skarbnika Miasta oraz
jednostek organizacyjnych Urzedu.”,

¢) po ust. 6 dodaje sig ust. 7 w brzmieniu:

»71. W zakresie prowadzenia monitoringu realizacji zadan jednostek organizacyjnych
Urzedu:

1) biezacy monitoring realizacji zadan o znaczeniu strategicznym ,

2) analizowanie stanu zaawansowania realizacji poszczegolnych zadan w powiazaniu
z celami Strategii Szczecin 2025,

3) zbieranie 1 interpretowanie danych opisujacych postep i efekty realizowanych zadan
przez jednostki organizacyjne Urzedu.”;

2) w § 3 po ust. 4 dodaje sig ust. 5 1 ust. 6 odpowiednio w brzmieniu:
»J. W zakresie prowadzenia spraw z zakresu sektora morskiego i strefy portowe;j:

1) wspoldziatanie w celu stworzenia warunkéw rozwoju funkcji gospodarczych
w strefie portowe;,

2) wspieranie produkcji i ustug sektora morskiego,

3) wspolpraca w zakresie spraw zwiazanych z transportem morskim i $rédladowym
pasazerskim i towarowym,

Id: B2D73CE0-CE49-4988-A547-E92AC39BB5CE. Podpisany Strona 2



4) prowadzenia spraw zwiazanych z wspieraniem rozwoju i dywersyfikacji sektora
morskiego- wspotpraca wtym zakresie z wlasciwymi organami, instytucjami
1 podmiotami.

6. W zakresie ustalania priorytetow 1 przygotowywania wykazu projektéw w ramach
dziedzin strategicznych, przewidywanych do uzyskania bezzwrotnej pomocy
finansowe;j:

1) ustalenie priorytetow w ramach dziedzin strategicznych Miasta wytypowanych do
uzyskania bezzwrotnej pomocy finansowej,

2) analiza 1wspolpraca z Wydzialem Zarzadzania Finansami Miasta w zakresie
mozliwosci uzyskania bezzwrotnej pomocy finansowej,

3) przygotowywanie wykazu priorytetowych zadan Miasta przeznaczonych do
pozyskania srodkow celem przedstawienia Prezydentowi Miasta do akceptacji.”;

3) w § 7 skresla sig ust. 6,
4)w § 8ust. 9
a) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,»Y) wydawanie zezwolen na wykonywanie transportu drogowego rzeczy 1 0sob,”,
b) po pkt 7 dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:

,»3) przeprowadzanie kontroli przedsigbiorcow w zakresie spetniania wymogow
bedacych podstawa wydania licencji 1 zezwolen na wykonywanie transportu drogowego
rzeczy 10s0b, licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka oraz
za$wiadczen na przewdz drogowy na potrzeby wlasne.”;

5)w § 11 ust. 3 pkt 26 lit. "i" otrzymuje brzmienie:

,»1) wspotdzialanie w zakresie zapewniania bezpieczenstwa na wyznaczonych obszarach
wodnych zgodnie z przepisami ustawy o bezpieczenstwie osdb przebywajacych na
obszarach wodnych bgdacych w zakresie nadzoru Wydziatu.”;

6)w§12:
a) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. W zakresie prowadzenia spraw zwiazanych z organizacja imprez kulturalnych
z udziatem Miasta:

1) wspoélpraca z jednostkami organizacyjnymi Miasta w zakresie organizacji miejskich
imprez kulturalnych, w tym tworzenie rocznych i wieloletnich planow imprez we
wspotpracy z jednostka organizacyjna Urzedu odpowiedzialng za promocj¢ Miasta,

2) wspotdziatanie w zakresie organizacji wydarzen kulturalnych o charakterze
masowym.”,

b) skresla si¢ ust. 61 7,
THYyw§ 14 :
a) w ust. 1 po pkt 5 dodaje sig pkt 5a w brzmieniu:

,»Ja) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem ulg w sptacie zobowiazan za pobyt
w domach pomocy spolecznej oraz wydawanie decyzji administracyjnych w tym
zakresie,”,

b) w ust. 2:
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- skresla sig pkt 6,
- pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,»8) sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscia funkcjonowania Miejskiej Izby
Wytrzezwien,”,

- skresla si¢ pkt 11,
- pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,»12) zapewnienie obstugi Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
(GKRPA) w Szczecinie w nastgpujacym zakresie:

a) rejestracja  wnioskow 0s0b  zgloszonych do Gminnej Komisji
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz prowadzenie rejestru
spraw 0sob naduzywajacych alkohol na potrzeby GKRPA,

b) przygotowywanie zaproszen dla osob uzaleznionych zgloszonych
w ewidencji GKRPA na spotkania z podkomisja motywacyjna Komisji,

¢) prowadzenie spraw 0sOb uzaleznionych od alkoholu w sposo6b wskazany
przez GKRPA poprzez:

- zlecanie przeprowadzania wywiadéw na potrzeby GKRPA przez
pracownikow Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Szczecinie,

- zlecanie Miejskiej Izbie Wytrzezwien w Szczecinie sporzadzania
kompleksowej informacji na potrzeby GKRPA,

- kierowanie zapytan do instytucji, dotyczacych pozyskiwania informacji
o osobach zgtoszonych do GKRPA,

- zlecanie bieglym sadowym w zakresie uzaleznienia od alkoholu
przeprowadzania badan osob naduzywajacych alkohol- wydawania
opinii w przedmiocie uzaleznienia od alkoholu oraz wskazania zaktadu
leczniczego,

- przygotowywanie 1 przekazywanie do sadu wnioskéw GKRPA
0 wszczgeie postgpowania o zobowiazanie do podjgcia leczenia
odwykowego,

d) dokonywanie optat sadowych zwiazanych z procedura kierowania do
sadu 0so6b na leczenie odwykowe,

e) sporzadzanie list wyptat cztonkow GKRPA za udziat w posiedzeniach,

f) sporzadzanie informacji dla uprawnionych instytucji w sprawach 0sob
uzaleznionych od alkoholu, zgloszonych do ewidencji GKRPA,

g) prowadzenie ewidencji legitymacji wydawanych dla czlonkéw
GKRPA,”,

- skresla si¢ pkt 131 14,
c) w ust. 3 po pkt 5 dodaje sig pkt 6 w brzmieniu:

,0) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie przyznawania dodatku
energetycznego.”’;

8) w § 15 po ust. 4 dodaje sig ust. 5 w brzmieniu:
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,»>. Koordynowanie dziatan dotyczacych przeprowadzania na terenie Gminy Miasto
Szczecin konsultacji spotecznych z mieszkancami -wspoOtpraca wtym zakresie
z jednostkami organizacyjnymi Urzgdu oraz Szczecinska Rada Dziatalnosci Pozytku
Publicznego lub organizacjami pozarzadowymi 1podmiotami, o ktérych mowa
w ustawie o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.”;

9)w § 16 w ust. 1 po pkt 10 dodaje si¢ pkt 11, 12, 13 1 14 odpowiednio w brzmieniu:

»11) przygotowywanie wniosku oraz uczestnictwo w sprawach dotyczacych
ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomos$ci przez udzielenie zezwolenia na
zakladanie 1przeprowadzenie na nieruchomos$ci ciagow drenazowych, przewodow
1urzadzen shuzacych do przesytania lub dystrybucji ptynow, pary, gazow i energii
elektrycznej oraz urzadzen tacznoSci publicznej isygnalizacji, atakze innych
podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow 1urzadzen niezb¢dnych do
korzystania z tych przewodow 1 urzadzen,

12) prowadzenie postgpowan o ustalenie odszkodowania za szkody powstate wskutek
zdarzen dotyczacych ograniczenia sposobu korzystania znieruchomosci przez
udzielenie zezwolenia na zakladanie i przeprowadzenie na nieruchomosci ciagdéw
drenazowych, przewoddéw 1 urzadzen stuzacych do przesytania lub dystrybucji ptynow,
pary, gazdw i energii elektrycznej oraz urzadzen taczno$ci publicznej i sygnalizacii,
atakze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow i urzadzen
niezbednych do korzystania ztych przewodow iurzadzen, oraz za zmniejszenie
wartos$ci nieruchomosci powstate na skutek ww. zdarzen,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem, realizacja 1irozliczaniem
inwestycji sportowych i o§wiatowych,

14) prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowaniem wniosku o wydanie decyzji
o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej prowadzonej przez Gming Miasto
Szczecin w trybie ustawy o szczegOlnych zasadach przygotowywania 1realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych, realizacja procesu inwestycyjnego oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie.”;

10) § 18 otrzymuje brzmienie:
,»$ 18. Do zadan Biura Geodety Miasta nalezy :

1. W zakresie prowadzenia spraw z zakresu podziatdéw nieruchomosci oraz scalen
1 podziatéw nieruchomosci:

1) prowadzenie spraw administracyjnych dotyczacych podzialéw nieruchomosci,

2) prowadzenie spraw zwiazanych ze sporzadzaniem wstgpnego projektu podziatu,
podzialu nieruchomosci iokazaniem znakoéw granicznych na gruntach Gminy
Miasto Szczecin i Skarbu Panstwa.

3) prowadzenie spraw administracyjnych dotyczacych scalania nieruchomosci iich
ponownego podziatlu na dziatki gruntu, nieruchomosci potozonych na obszarach
przeznaczonych w planach miejscowych na cele inne niz rolne ile$ne w trybie
przepisow ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

4) prowadzenie postgpowania przygotowawczego w sprawie scalenia nieruchomosci
1 ich ponownego podziatu,

5) prowadzenie spraw zwiazanych zrealizacja uchwat Rady Miasta o scaleniu
nieruchomosci i ich ponownym podziale.
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2. W zakresie wustalania numeréw porzadkowych (adresow), zakladania
1 prowadzenia ewidencji miejscowosci, ulic 1adreséw oraz prowadzenia spraw
zwigzanych z nazewnictwem ulic, placéw 1 innych nazw:

1) ustalanie numerow porzadkowych budynkow,
2) zaktadanie i prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow,

3) prowadzenie alfabetycznego spisu urzegdowych nazw ulic i placéw 1 innych nazw
urzedowych nadanych zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

4) prowadzenie spraw nazewnictwa ulic i1 placow oraz ujednolicania ich nazw,

5) prowadzenie map pogladowych numeracji porzadkowej i skorowidza nadawanych
numerow,

6) wydawanie zaswiadczen dotyczacych urzegdowych nazw ulic 1placow oraz
numeracji porzadkowej,

7) wspotdziatanie z Wydzialem Informatyki oraz Miejskim Osrodkiem Dokumentacji
Geodezyjnej 1 Kartograficznej] w zakresie zakladania 1prowadzenia ewidencji
miejscowosci, ulic 1 adresoéw,

8) przygotowywanie opisow geodezyjnych do projektéw uchwal w sprawie nadawania
nazw urzgdowych ulicom i placom.

3. Prowadzenie spraw z zakresu rozgraniczen nieruchomosci.

4. W zakresie prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
w czgsci dotyczacej prowadzenia postgpowan administracyjnych,

1) prowadzenie spraw administracyjnych dotyczacych ewidencji gruntéw i budynkow,
2) przeprowadzanie modernizacji ewidencji gruntow i1 budynkow,

3) prowadzenie spraw administracyjnych dotyczacych gleboznawczej klasyfikacji
gruntow,

4) prowadzenie postgpowania przygotowawczego w sprawie nadania mocy urzedowej
mapom 1 tabelom taksacyjnym,

5) prowadzenie spraw administracyjnych dotyczacych ustalenia warto$ci katastralnej
nieruchomosci i jej wpisie w katastrze nieruchomosci,

6) wspotdziatanie z Miejskim Osrodkiem Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej
oraz Wydzialem Informatyki w zakresie wspoldziatanie z Wydziatem Informatyki
w zakresie interoperacyjnos$ci 1harmonizacji baz danych ewidencji gruntéw
i budynkow oraz budowy baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu
informacji o terenie bedacego czg$cia sktadowa infrastruktury informacji
przestrzennej oraz systemow teleinformatycznych do prowadzenia tych baz,

5. W zakresie prowadzenia spraw z zakresu ustalania linii brzegowej wod plynacych
nie bedacych morskimi wodami wewngtrznymi oraz wodami zeglownymi,

1) prowadzenie spraw administracyjnych dotyczacych ustalania linii brzegowej
srédladowych wod powierzchniowych z wyjatkiem spraw dla ktorych wlasciwy jest
organ do wydania pozwolenia wodnoprawnego,

2) przygotowywanie dokumentacji niezb¢dnej dla Sadu do ustalania odszkodowania za
zajgcie gruntu przez wodg Skarbu Panstwa,
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3) prowadzenie spraw administracyjnych dotyczacych rozgraniczania gruntow, ktore
byly pokryte wodami przed wybudowaniem urzadzenia wodnego od pozostalych
gruntow.

6. W zakresie prowadzenia spraw zzakresu ochrony znakow geodezyjnych,
grawimetrycznych i magnetycznych oraz zakladanie osndéw szczegdtowych,

1) prowadzenie spraw dotyczacych osnéw geodezyjnych,

2) przyjmowanie zawiadomien wykonawcoéw robot geodezyjnych o umieszczeniu
znakow na nieruchomosciach z obszaru Miasta,

3) przyjmowanie zawiadomiefn o zniszczeniu, uszkodzeniu lub przemieszczeniu
znaku,

4) wnioskowanie o przeprowadzenie postgpowania w celu ustalenia i ukarania sprawcy
zniszczenia lub uszkodzenia znaku na podstawie przepisoOw o postgpowaniu
w sprawach o wykroczenia,

5) wystgpowanie do Glownego Geodety Kraju o dokonanie analizy celowosci
i1zlecanie robot geodezyjnych zwigzanych zodtworzeniem lub przeniesieniem
zniszczonych  znakéw  podstawowych osnéw  geodezyjnych oraz osnow
grawimetrycznych i magnetycznych,

6) zarzadzanie nieruchomos$ciami wydzielonymi w zwigzku z usytuowaniem na nich
znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych 1magnetycznych oraz budowli
triangulacyjnych,

7) zaktadanie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz bazy danych
obiektow topograficznych.

7. Prowadzenie spraw z zakresu scalen i wymiany gruntow.

8. W =zakresie nadzoru nad dzialalno$cia Miejskiego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej 1 Kartograficznej, o ktorym mowa w § 9 ust. 3 Regulaminu:

1) sprawowanie nadzoru nad gromadzeniem, prowadzeniem, udost¢pnianiem
i przyjmowaniem dokumentacji do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego  przez ~ Miejski  Osrodek  Dokumentacji ~ Geodezyjnej
1 Kartograficzne;,

2) sprawowanie nadzoru nad wydawaniem wypiséw 1 wyrysoOw 1 informacji z operatu
ewidencyjnego oraz nad opracowywaniem zestawien zbiorczych danych ewidencji
gruntoéw i budynkow,

3) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem przez Miejski Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu
informacji o terenie obejmujacych zbiory danych przestrzennych infrastruktury
informacji przestrzenne;j,

4) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia
terenu przez Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;j,

5) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem metadanych przez Miejski Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,

6) sprawowanie nadzoru nad wspotdziataniem Miejskiego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej z jednostkami prowadzacymi branzowa ewidencje
sieci uzbrojenia terenu.
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7) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem i udostgpnianiem przez Miejski Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej, informacji oraz danych o osnowach,”;

11)w§20:
a) w ust. 1 skresla si¢ pkt 29,
b) w ust. 4:
- pkt 7 1 8 otrzymuja odpowiednio brzmienie:

,»7) przeprowadzanie kontroli przedsigbiorcow w zakresie spelniania wymogow
bedacych podstawa wydania zezwolen na wykonywanie regularnych iregularnych
specjalnych przewozéw w krajowym transporcie drogowym,

8) prowadzenie rejestru upowaznien i przygotowywanie upowaznien do dokonywania
kontroli przedsigbiorcow w zakresie zgodno$ci speilniania wymogéw bedacych
podstawa wydania zezwolen na wykonywanie krajowego transportu drogowego.”,

- po pkt 8 dodaje sig pkt 9 w brzmieniu:

,»9) weryfikacja 1 zatwierdzanie rozkladow jazdy w transporcie drogowym, dla ktorego
wlasciwym jest organ wydajacy dokument uprawniajacy do wykonywania regularnego
przewozu 0s0b lub przewozu regularnego specjalnego.”;

12)w§21:
a) ust. 111 12 otrzymuje brzmienie:

»11. W zakresie przygotowywania i opracowywania wnioskow dotyczacych pozyskania
bezzwrotnych $rodkoéw finansowych, zgodnie z priorytetami ustalonymi przez Biuro
Strategii:

1) pozyskiwanie informacji na temat istniejacych 1powstajacych programow
wspierajacych dziatalno$¢ wiadz lokalnych oraz przekazywanie tych informacji do
Biura Strategii,

2) gromadzenie danych na temat dostgpnej bezzwrotnej zagranicznej pomocy
finansowej,

3) analiza oraz wskazywanie mozliwo$ci pozyskania bezzwrotnej zagranicznej
pomocy finansowej na realizacj¢ zadan Miasta,

4) przygotowywanie ~ wnioskdw  dotyczacych projektoéw  wspoHinansowanych
z bezzwrotnej pomocy finansowej we wspolpracy z Biurem Strategii,

5) wspotpraca z instytucjami finansowymi w zakresie pozyskiwania bezzwrotnej
pomocy finansowe;j.

12. W zakresie monitorowania irozliczania projektow  wspoHinansowanych
z bezzwrotnej pomocy finansowej, z wylaczeniem projektow dotyczacych inwestycji
miejskich:

1) doradztwo w sprawach realizacji projektow wspotfinansowanych z bezzwrotnej

pomocy finansowej, wyrazanie opinii Ww zakresie stosowania wytycznych
grantodawcy,

2) przygotowywanie wnioskoOw o ptatnos¢ w celu rozliczenia bezzwrotnej pomocy
finansowej

3) monitoring wskaznikow w zadaniach realizowanych zudzialem bezzwrotnej
pomocy finansowej,
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3) przygotowywanie sprawozdan, wtym zbiorczych w zakresie realizacji przez
jednostki organizacyjne Urzedu projektow wspotfinansowanych z bezzwrotnej
pomocy finansowej,

4) konsultowanie dokumentow programowych z instytucjami zewngtrznymi oraz
biezaca wspotpraca z jednostkami zarzadzajacymi i monitorujacymi realizacjg
projektow wspoHinansowanych w ramach bezzwrotne] pomocy finansowej we
wspotpracy z Biurem Strategii.”,

b) skresla si¢ ust. 13,
13)w§22:
a) w ust. 1 po pkt 23 dodaje si¢ pkt 24 1 25 odpowiednio w brzmieniu:
,»24) rozliczanie podatku VAT gminnych jednostek budzetowych,

25) ustalanie wysokosci zwrotu nalezno$ci w przypadku niewywiazania = si¢
z obowiazku optat za pobyt w domu pomocy spotecznej.”,

b) w ust. 3 pkt 2 po lit. "v" dodaje sig¢ lit. "w" w brzmieniu:
,»W) za gospodarowanie odpadami komunalnymi,”,
c) w ust. 7 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) ewidencja, pobor podatkow i optat lokalnych oraz innych nalezno$ci Gminy Miasto
Szczecin 1 Skarbu Panstwa (przypisy, odpisy, wplaty i1zwroty nadptaconych kwot
podatkéw, umorzen decyzji wymiarowych tacznego zobowiazania pienigznego,”;

14) w § 23 w ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,»4) w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi:

a) dokonywanie czynnosci sprawdzajacych skladanych deklaracji o wysokosci
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

b) dokonywanie korekt deklaracji z urzedu,

c) prowadzenie postgpowan podatkowych na podstawie przepisOw ustawy
Ordynacja podatkowa, aw szczegoélno$ci: w sprawie okreslenia wysokosci
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, stwierdzeniu nadptaty
podatku,

d) prowadzenie oraz aktualizacja ewidencji 0os6b 1 podmiotéw zobowigzanych do
ponoszenia oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
nieruchomosci objgtych systemem gospodarowania odpadami komunalnymi,

e) uzgadnianie prowadzonego rejestru przypisow 1iodpiséw z Wydzialem
Ksiggowosci,

f) obstuga o0s6b ipodmiotéw zobowiazanych do ponoszenia optat za

gospodarowanie =~ odpadami  komunalnymi  (zgloszenie = obowiazku
podatkowego, jego wygasnigcia lub zmiany wysokos$ci oplat),

g) prowadzenie postgpowan w sprawach ulg w optacie za gospodarowanie
odpadami komunalnymi oraz prowadzenie rejestru udzielonych ulg.”;

15) w § 24 ust. 1 i 2 otrzymuja odpowiednio brzmienie:

,»1. W zakresie prowadzenia egzekucji administracyjnej naleznosci pienigznych:

Id: B2D73CE0-CE49-4988-A547-E92AC39BBSCE. Podpisany Strona 9



1) prowadzenie egzekucji administracyjnej naleznosci pieni¢znych poprzez stosowanie
nastgpujacych srodkow egzekucyjnych z :

a) pienigdzy,
b) wynagrodzenia za pracg,

c) Swiadczen z zaopatrzenia emerytalnego oraz ubezpieczenia spotecznego,
a takze renty socjalne;,

d) rachunkéw bankowych,
e) innych wierzytelnosci pienigznych,

f) praw z instrumentéw finansowych w rozumieniu przepiséw o obrocie
instrumentami finansowymi, zapisanych na rachunku papierow wartosciowych
lub innym rachunku oraz z wierzytelno$ci z rachunku pienig¢znego shuzacego
do obstugi takich rachunkow,

g) papier6w  wartosciowych  niezapisanych na  rachunku  papierow
wartosciowych,

h) weksla,

1) autorskich praw majatkowych ipraw pokrewnych oraz zpraw wlasnosci
przemystowej,

J) udziatu w spoélce z ograniczona odpowiedzialnoscia,
k) pozostatych praw majatkowych,
1) ruchomosci,

2) prowadzenie postgpowania egzekucyjnego oraz statystyki iewidencji zwiazanej
z postgpowaniem egzekucyjnym,

3) planowanie egzekucji administracyjnej w zakresie :
a) likwidacji zaleglosci,
b) poszukiwania majatku zobowiazanych,

4) prowadzenie orzecznictwa w sprawach prowadzonych postgpowan egzekucyjnych,
wtym wydawanie postanowien dotyczacych prowadzonego postgpowania
egzekucyjnego jako organ I instancji, a okreSlonych w ustawie o post¢gpowaniu
egzekucyjnym w administracji 1 Kodeksie postgpowania administracyjnego,

5) rozpatrywanie odwotan od postanowien organu egzekucyjnego jako organu
I instancjii kierowanie spraw do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego,

6) korespondencja z uczestnikami postgpowania egzekucyjnego,

7) wstrzymywanie,  zawieszanie  1umarzanie  postgpowania  egzekucyjnego
w przypadkach ~ okreslonych ~ wustawie o postgpowaniu  egzekucyjnym
w administracji,

8) wylaczanie spod egzekucji praw do rzeczy lub praw majatkowych w sytuacjach
okreslonych w ustawie o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

9) dokonywanie zmian $rodka egzekucyjnego, zwolnien zegzekucji okreslonych
sktadnikow majatkowych zobowiazanego,
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10) naktadanie =~ kar  pienigznych  igrzywien ztytulu  odpowiedzialno$ci
porzadkowej,okreslonych W ustawie 0 postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji,

11) wystawianie upomnien 1 tytutéw wykonawczych w przypadkach kar i grzywien
naktadanych przez organ egzekucyjny,

12) rozpatrywanie wnioskOw zobowiazanego o umorzenie kosztow egzekucyjnych
badz rozlozenie na raty,

13) wspotpraca z organami administracji panstwowej i samorzadowej oraz wzywanie
ich przedstawicieli w celu umozliwienia egzekutorowi dokonania czynnoSci
egzekucyjnych,

14) przekazywanie wnioskow do sadu celem rozstrzygnigcia zbiegu egzekucji
administracyjnej zsadowa, w przypadku rozstrzygnigcia, ze egzekucje ma
prowadzi¢ komornik sadowy, przekazywanie tytuldw wykonawczych do komornika
sadowego,

15) przekazywanie akt spraw do naczelnikow urzedow skarbowych, w przypadku
zbiegu egzekucji administracyjne;j,

16) przyjmowanie w Urzedzie, na kwitariusz $cistego zarachowania, wplat na
zaleglosci wystepujace na tytutach wykonawczych,

17) przekazywanie wszystkich wptat na rachunki bankowe wierzyciela,

18) sktadanie wnioskow o wpis do Krajowego Rejestru Sadowego zaleglosci
podatkowych oraz zajecia udziatu,

19) wystgpowanie do sadu o wyjawienie majatku zobowiazanego,

20) analiza przebiegu egzekucji 1 koordynowanie dzialan zmierzajacych do likwidacji
zalegtosci,

21) wspoéldzialanie z jednostkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie:

a) zbierania, przekazywania 1 aktualizowania materialu informacyjnego dla
usprawnienia i1 przyspieszenia egzekucji,

b) przekazywania informacji o okolicznosciach wskazujacych na istnienie
przestanek orzeczenia odpowiedzialno$ci o0s6b trzecich lub nastgpcow
prawnych,

c) monitorowania zaleglosci wystgpujacych na tytutach wykonawczych 1ich
likwidacji,
d) aktualizowania stanéw zalegltosci na tytutach wykonawczych,

e) aktualizowania adreséw zameldowania i zamieszkania,

22) administrowanie sktadnica ruchomos$ci zajetych iodebranych w postgpowaniu
egzekucyjnym,
23) sporzadzanie sprawozdan statystycznych.

2. W zakresie prowadzenia postgpowan egzekucyjnych w zakresie egzekucji
administracyjnej obowiazkéw o charakterze niepieni¢znym:

1) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych w zakresie egzekucji administracyjnej
obowiazkow o charakterze niepieni¢znym, poprzez stosowanie nastgpujacych
srodkow egzekucyjnych:
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a) grzywna w celu przymuszenia,

b) wykonanie zastgpcze,

c) odebranie rzeczy ruchomej,

d) odebranie nieruchomosci, oproznienie lokali 1 innych pomieszczen,
e) przymus bezposredni,

2) prowadzenie orzecznictwa w sprawach prowadzonych postgpowan egzekucyjnych,
wtym wydawanie postanowien dotyczacych prowadzonego postgpowania
egzekucyjnego jako organ I instancji, a okre§lonych w ustawie o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji i Kodeksie postgpowania administracyjnego,

3) rozpatrywanie odwotan od postanowien organu egzekucyjnego jako organu
I instancji 1 kierowanie spraw do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego,

4) korespondencja z uczestnikami postgpowania egzekucyjnego,

5) wstrzymywanie,  zawieszanie  1umarzanie  postgpowania  egzekucyjnego
w przypadkach  okreslonych ~ wustawie o postgpowaniu  egzekucyjnym
w administracji,

6) wylaczanie spod egzekucji praw do rzeczy lub praw majatkowych w sytuacjach
okreslonych w ustawie o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

7) dokonywanie zmian S$rodka egzekucyjnego, zwolnien z egzekucji okreslonych
sktadnikdw majatkowych zobowiazanego,

8) naktadanie = kar  pienigznych  1grzywien  ztytulu  odpowiedzialnosci
porzadkowej,okreslonych W ustawie 0 postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji,

9) wystawianie upomnien 1 tytutow wykonawczych w przypadkach kar i grzywien
naktadanych przez organ egzekucyjny,

10) rozpatrywanie wnioskOw zobowiazanego o umorzenie kosztéw egzekucyjnych
badZ rozlozenie na raty,

11) wspodlpraca z organami administracji panstwowej 1 samorzadowej oraz wzywanie
ich przedstawicieli w celu umozliwienia egzekutorowi dokonania czynno$ci
egzekucyjnych,

12) wspoldzialanie z jednostkami organizacyjnymi Urzedu oraz jednostkami
organizacyjnymi Gminy Miasta Szczecin w zakresie:

a) zbierania, przekazywania i aktualizowania materialu informacyjnego dla
usprawnienia i przyspieszenia egzekucji,

b) monitorowania stanu spraw i ich likwidacji,
c¢) aktualizowania adreséw zameldowania i zamieszkania,

13) administrowanie ~ sktadnica  odebranych ~ ruchomos$ci  w postgpowaniu
egzekucyjnym,

14) sporzadzanie sprawozdan statystycznych.”;
16)w§25:

a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
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»2. W zakresie organizowania iprowadzenia spraw zwiazanych z obronnoscia kraju
1 obrona cywilna :

1) planowanie 1irealizacja zadan zwiazanych z osiaganiem podwyzszonej i peinej
gotowosci obronnej panstwa na terenie Miasta Szczecina,

2) planowanie i prowadzenie spraw obronnych Urzedu,

a) opracowywanie 1 uaktualnianie Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Miasta w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa (kryzysu
polityczno — militarnego) 1wojny oraz realizacja zadan wynikajacych
z planu,

b) opracowanie zestawu zadan operacyjnych wydzialéw 1 biur Urzgdu, stuzb
zespolonych 1miejskich jednostek organizacyjnych oraz podmiotéw
gospodarczych, na ktore Prezydent Miasta natozyt zadania obronne,

c) opracowywanie 1 uaktualnianie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Miasta na czas ,,W”,

d) reklamowanie od obowiazku petnienia stuzby wojskowej pracownikow
Urzedu 1 radnych Rady Miasta Szczecin,

e) utrzymywanie w gotowosci Statego Dyzuru Prezydenta Miasta,

f) opracowanie 1uaktualnianie Planu Akcji Kurierskiej na rzecz Sit
Zbrojnych,

g) prowadzenie ewidencji obszarow 1 obiektow podlegajacych szczegdlnej
ochronie,

3) realizowanie zadan zwigzanych z planowaniem i naktadaniem $wiadczen na rzecz
obrony dla potrzeb sit zbrojnych, podmiotéw gospodarczych (podlegajacych
militaryzacji) realizujacych zadania obronne, Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej
1 obrony cywilnej, w tym :

a) opracowywanie planu etatowych 1idoraznych $wiadczen osobistych
1 rzeczowych oraz ich aktualizacja,

b) wydawanie decyzji o nalozeniu obowiazku wykonania $wiadczenia
osobistego lub przeznaczeniu rzeczy ruchomej na cele $wiadczen
rzeczowych,

c) kontrolowanie inadzorowanie - wspoOlnie z Wojskowa Komenda
Uzupehnien - stanu utrzymania przedmiotéw $wiadczen,

4) realizowanie zadan wramach akcji kurierskiej stuzacej mobilizacyjnemu
uzupetnieniu jednostek wojskowych ludzmi i sprzgtem,

5) wspotdziatanie z wojskowa Komenda Uzupelnien, Policja oraz Miejska Jednostka
Obstugi Gospodarczej w zakresie planowania i prowadzenia Akcji Kurierskiej na
obszarze Miasta na rzecz Sit Zbrojnych,

6) opracowywanie i aktualizacja gminnego planu obrony cywilnej Miasta,

7) planowanie dziatalno$ci w zakresie realizacji zadan obrony cywilnej i nadzor nad
ich realizacja,

8) organizacja glownego stanowiska kierowania Prezydenta Miasta w zapasowym
miejscu pracy na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,
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9) przygotowywanie plandow dzialania w zakresie obrony cywilnej dla organéw
kierowania obrong cywilna Miasta oraz nadzor nad opracowywaniem planow przez
instytucje 1zaktady pracy zgodnie z postanowieniami wynikajacymi z ustawy
o powszechnym obowiazku obrony,

10) opracowanie i aktualizacja kart realizacji zadan obrony cywilne;j,
11) nadzor nad ochrong dobr kultury w przypadku zagrozen,

12) organizowanie inadzorowanie dziatania systemu powszechnego ostrzegania
1 alarmowania oraz systemu wykrywania skazen :

a) utrzymywanie w sprawnosci technicznej systemu wiaczania syren (RSWS -
2000),

b) okresowe sprawdzanie funkcjonowania syren miejskich,
¢) planowanie rozbudowy systemu powszechnego ostrzegania i alarmowania,
d) konserwacja urzadzen wchodzacych w sktad systemu alarmowego Miasta,

e) uaktualnianie dokumentacji dotyczacej uruchamiania systemu alarmowego
Miasta na czas ,,W”,

f) prowadzenie treningéw 1c¢wiczen systemu wykrywania, ostrzegania
1 alarmowania,

g) utrzymywanie w statej sprawnos$ci technicznej sprzg¢tu do wykrywania
skazen,

h) zaopatrywanie jednostek wchodzacych w sktad systemu wykrywania
1alarmowania w urzadzenia do wykrywania ipomiaru skazeh oraz
systemow do okreslania stref skazen.

13) organizacja i nadzor nad ewakuacja ludnosci,
14) koordynowanie prowadzenia akcji ratowniczych:

a) dokonywanie ocen zagrozenia Miasta w czasie pokoju 1 zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa,

b) wspotdziatanie z Policja, Panstwowa Straza Pozarna oraz stuzba zdrowia
w przypadku prowadzenia akcji ratunkowych,

15) nadzér nad masowym szkoleniem ludnos$ci w zakresie powszechnej samoobrony,

16) prowadzenie dziatalno$ci popularyzujacej zasady powszechnej samoobrony wsrod
ludnosci cywilnej niezorganizowanej, pracownikow zaktadow pracy 1 instytucji oraz
mlodziezy szkolnej,

17) nadzér nad przygotowaniem i utrzymaniem budowli ochronnych oraz terenow
rezerwowanych w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,

18) koordynacja ochrony przed skazeniami ptodéw rolnych, zwierzat gospodarczych
1 pasz,produktéw zywnosciowych i uje¢ wody pitnej na terenie Miasta,

19) nadzér nad awaryjnym systemem zaopatrywania w wodg pitna, techniczng oraz
utrzymanie zbiornikéw rezerwy wody gasniczej do gaszenia zewngtrznych
pozarow,

20) planowanie, przygotowanie oraz nadzér nad zaciemnieniem Miasta,
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21) okreslanie i wydawanie wymagan obrony cywilnej do projektéw budowlanych
oraz uzgadnianie projektow budowlanych pod katem uwzgledniania wymogow
obrony cywilnej,

22) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie zatwierdzania regulaminow
strzelnic,

23) kontrolowanie zgodnosci przebiegu imprez masowych z warunkami okreslonymi
w zezwoleniu na przeprowadzenie imprezy, w ktorych przewiduje si¢ udziat
powyzej 5.000 osob,

24) gospodarka magazynowa :

a) organizacja, utrzymanie 1prowadzenie miejskiego magazynu sprzgtu
obrony cywilnej,

b) konserwacja 1 utrzymanie sprzgtu,

c) gromadzenie 1iprzechowywanie zapasOw sprzg¢tu na potrzeby obrony
cywilnej,

27) organizacja i realizacja zadan wsparcia —HNS (Host Nation Support)- sit zbrojnych
1wojsk sojuszniczych przez panstwo gospodarza na terenie Gminy Miasto
Szczecin,

28) organizacja szkolenia obronnego, w tym:
a) opracowanie programow szkolenia,
b) opracowanie rocznych planéw szkolenia,
c¢) prowadzenie szkolenia i dokumentacji szkoleniowej,

29) nadzor nad realizacja zadan obronnych przez wtasciwe jednostki organizacyjne
Urzedu 1 jednostki organizacyjne Gminy Miasto Szczecin.”,

b) skresla si¢ ust. 4,
c) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»J. W zakresie nadzoru nad realizacja zadan w zakresie ochrony bezpieczenstwa
obywateli i porzadku publicznego na terenie Miasta, w tym nadzor nad dziatalnoscia
Strazy Miejskiej Szczecin :

1) koordynowanie i wspotdziatanie w sferze bezpieczenstwa mieszkancow w ramach
dziatan podejmowanych przez organy administracji panstwowej, Policje, Straz
Graniczna, Panstwowa Straz Pozarna, Straz Miejska oraz inne,

2) propagowanie celow i zadan programoéw zwiazanych z bezpieczenstwem,
3) wdrazanie przedsigwzig¢ zwigkszajacych poczucie bezpieczefistwa obywateli,

4) rozwijanie nowych form wspotpracy ze spolecznoscia lokalng i mediami w zakresie
zwigkszenia bezpieczenstwa,

5) podejmowanie dziatan zmierzajacych do aktywizacji lokalnych spotecznosci na
rzecz poprawy bezpieczenstwa,

6) zapewnienie bezpieczenstwa na obszarach wodnych, dla ktérych wlasciwy jest
miejscowo  Prezydent Miasta Szczecin  zgodnie z przepisami  ustawy
o bezpieczenstwie osob przebywajacych na obszarach wodnych,

7) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad dziatalnoscia Strazy Miejskiej Szczecin,
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8) nadzor nad pelnieniem przez Straz Miejska Szczecin calodobowych dyzuréw w celu
przyjmowania zgloszen i meldunkéw o awariach, szkodach, itp. oraz nadzoér nad
opracowywaniem raportu dla Prezydenta Miasta o zdarzeniach na terenie Miasta,

9) kontrola prawidlowosci wspodlpracy Strazy Miejskiej zinnymi sluzbami,
instytucjami 1iorganizacjami prowadzacymi dzialalno§¢ na rzecz poprawy
bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego, ekologii, ochrony przyrody, opieki nad
zwierzgtami, ochrony zabytkow imiejsc o szczegdlnym znaczeniu dla tradycji
1 historii narodu Polskiego,

10) analiza dziatan Strazy Miejskiej na podstawie sprawozdan zewidencji dziatan
1 wynikow Strazy Miejskie;,
11) nadzér nad wykonywaniem budzetu Strazy Miejskiej,

12) nadzor nad realizacja zalecen 1wnioskéw pokontrolnych z przeprowadzanych
kontroli zewngtrznych,

13) nadzor nad prawidlowos$cia 1terminowoscia realizacji uchwal 1programow
okreslonych przez Rade¢ Miasta Szczecin,

14) prowadzenie spraw zwigzanych grzywnami natozonymi w formie decyzji
administracyjnych w zakresie udzielania ulg w sptacie naleznosci z tytulu grzywien
natozonych w drodze mandatu karnego przez Straz Miejska oraz wydawanie decyzji
administracyjnych w zakresie udzielania ulg w splacie tych naleznosci,

14) prowadzenie spraw zwiazanych z nadzorem nad stosowaniem kar porzadkowych
naktadanych przez Straz Miejska Szczecin.”;

17) w § 28 po ust. 4 dodaje si¢ ust. 5 w brzmieniu:

,»>. Koordynowanie udzielania informacji publicznej przez jednostki organizacyjne
Urzedu.”;

18) skresla sig § 30,
19) w § 33:
a) w ust. 1 pkt 9 po lit. "c" dodaje sig lit. "d" w brzmieniu:

,,d) obsluga 0s6b i podmiotéw zobowiazanych do ponoszenia optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi (zgloszenie obowiazku podatkowego, jego wygasnigcia lub
zmiany wysokosci opftat).”,

b) ust 2 otrzymuje odpowiednio brzmienie:
,»2. w zakresie Wydzialu Ksiggowosci :

1) pobor, ewidencja podatkow 1 optat lokalnych oraz innych nalezno$ci Gminy Miasto
Szczecin i Skarbu Panstwa

2) prowadzenie ewidencji 1 windykacji naleznosci podatkowych z tytulu podatku od
nieruchomosci,

3) prowadzenie ewidencji 1 windykacji dochodow majatkowych z tytulu wieczystego
uzytkowania gruntu ,

4) prowadzenie ewidencji i windykacji dochodoéw Skarbu Panstwa.”.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ wilasciwym dyrektorom wydzialow
1 kierownikom biur oraz samodzielnym stanowiskom dziatajacym poza struktura wydziatow
1 biur Urzedu Miasta Szczecin.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z tym ze przepisy § 1 pkt 31 pkt
7 lit. "c¢" wchodza w zycie z dniem 1 stycznia 2014r.
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